
ककावकाससोतती नगरपकाललिकका
नगर ककारर्यपकाललिककाकसो ककारकार्यलिर, नवलिपरकासती (बरर्यघकाट ससस्तका पपवर्य)

नकागलरक वडकापततर – २०७४/०७५
 

कत र.
सस.

ससेवकाकसो लकलसम ससेवका पतरकाप्त गनर्य ससलिग्न गनसर्यपनर्ने ककागजकात रस्तसर र. समर शकाखका/फकाफाँट लजम्मसेवकार
व्रलकत

१. नकागलरकतका    
पतरमकाण–पततर 
लसफकालरस

१. नसेपकालि रकाजपततर भकाग ३, अनससपचती १ लनरम ३ कसो उपलनरम २ सफाँग       
सम्बलनन्धि लववरण भरसेकसो फकारकाम १ पतरलत 
२. हकालिसकालिलै लखचसेकसो पकासपसोटर्य  सकाइजकसो फसोटसो ३ पतरलत 
३. लनवसेरककसो लपतका÷पलत वका सनकाखत गनर्ने घर पलरवकारकसो व्रलकतकसो        
नकागरतीकतका पतरमकाण पततर कसो पतरलतललिलप २ पतरलत 
४ लववकालहत मलहलिकाकसो हकमका लववकाह रतकार्य पतरमकाणपततरकसो पतरलतललिलप २ पतरलत
५. जनमरतकार्यकसो पतरमकाणपततरकसो पतरलतललिलप १ पतरलत 
६. जनम लमलत खसलिसेकसो शलैलक्षिक रसोग्रतका पतरमकाणपततरकसो पतरलतललिलप २ पतरलत 
७. अनर स्थकानतीर तहबकाट बसकाई सरती आएकसो व्रलकतकसो हकमका बसकाई सरकाई
रतकार्यकसो पतरमकाणपततरकसो पतरलतललिलप २ पतरलत 
८. लनवसेरककसो लपतका÷पलतकसो ममत्र स भएकसो अवस्थकामका ममत्र स रतकार्य 
पतरमकाणपततरकसो पतरलतललिलप २ पतरलत 
९. आवश्रकतका अनससकार सजर्यलमन म सच सल्कका र उपरसर्यकत लववरण उल्लिसेलखत 
लनवसेरन 
१०. लववकालहत मलहलिकाकसो हकमका, लनजकसो बकाब स वका अनर मकाइतती तफर्य कसो 
सम्बलनन्धित व्रलकतकसो नका.पतर.प. कसो पतरलतललिलप २ पतरलत 

१५०।- ककागजकात प सगसेमका त सरनत वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

२. नकागलरकतका 
पतरलतललिलप 
लसफकालरस

१. अनससपचती बमसोलजम लनवसेरन फकारकाम 
२. हरकाएकसो नका.पतर. पततरकसो पतरलतललिलप वका लकटकानती लमलत खसल्नसे ककागजकात 
३. नका.पतर. पततर झ सततरसो भएकसो, फसोटसो नब सझ्नसे भएमका ससोकसो सककलि पतरलत 

१५०।- तसरनत वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

३. नकाम,थर 
ससससोन्धिन

१. सम्बलनन्धित व्रलकतकसो नकागलरकतका पतरमकाणपततरकसो पतरलतललिलप १ पतरलत 
२. नकाम, थर आलर फरक परसेकसो सम्बलनन्धित ककागजपततरकसो पतरलतललिलप १ 
पतरलत 
३.लरत प सबर्यककसो म सच सल्कका एवस लसफकालरस

२००।- ससोहती लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

४. लववकाह पतरमकालणत
२०३६/१/१ 
(भनरका अलघकसो)

१. सम्बलनन्धित व्रलकतकसो नसेपकालिती नका.पतर. पततरकसो पतरलतललिलप १ पतरलत
२. सम्बलनन्धित वडका अध्रक्षिकसो लसफकालरस
३. आवश्रक भएमका लरतपपवर्यकसो सजर्यलमन म सच सल्कका 
४. सम्बलनन्धित व्रलकतकसो फसोटसो पतरमकालणत 

२००।- ससोहती लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

५. जनम पतरमकालणत 
२०३५/१२/१ 
(भनरका अलघकसो)

१. लनवसेरककसो नसेपकालिती नका.पतर. पततरकसो पतरलतललिलप
२. शशौलक्षिक रसोग्रतकाकसो पतरलतलितीपती,
३. लरतपसबर्यककसो सजर्यलमन म सच सल्कका  

२००।- ससोहती लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

६. बससोबकास 
पतरमकालणत 

१. सम्बलनन्धित व्रलकतकसो नकागलरकतका पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप
२. जग्गका न्धिनती रतकार्य पतरमकाण पपजकार्यकसो पतरलतललिलप 
३. आवश्रक भए सजर्यमतीन म सच सल्कका

२००।- ससोहती लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

७. ममत्र स पतरमकालणत १. सम्बलनन्धित व्रलकतकसो नकागलरकतका पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
२. सम्बलनन्धित कसो ब्रहसोरका खसल्नसे लनवसेरन 
३. आवश्रक भएमका सजर्यलमन म सच सल्कका

१३०।- ससोहती लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

८. नकातका पतरमकालणत १. न.पका. बकालहरकका नकागलरकतका पतरमकाण पततर भएमका बसकाई सरकाई रतकार्य 
पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप
२. ममतकसफाँगकसो नकातका पतरमकालणत गनसर्य परसेमका ममत्र स पतरमकाणपततरकसो पतरलतललिलप 
३. हकवकालिकाहरूकसो नकागलरकतका पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिपती 
४. नकावकालिककसो हकमका जनम रतकार्य पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
५.  लरत पपवर्यक सम्बलनन्धित वडकाकसो सजर्यलमन म सच सल्कका
६. हकालिसकालिलै लखचसेकसो पकासपसोटर्य  सकाइजकसो फसोटसो २।२ पतरलत  
७. पसेनसनरकसो हकमका पसेनसन पट्टकाकसो पतरलतललिलप 

५००।–
(नसेपकालिती 
भकाषकामका)
१०००(असगतरसे
जती भकाषकामका 
बलैरसेलशक 
पतररसोजनकसो 
लिकागती)

ससोहती लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

९.= नकातका ककारम 
लसफकालरस

१. न.पका. बकालहरकका नकागलरकतका पतरमकाण पततर भएमका बसकाई सरकाई रतकार्य 
पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप
२. सम्वलनन्धित व्रलकतहरूकसो नकागलरकतका पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
३. नकावकालिककसो हकमका जनम रतकार्य पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
४. पतरमकाण नभएकसो हकमका लरत पपवर्यक सम्बलनन्धित वडकाकसो सजर्यलमन    

२००।- ससोहती लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि



मसच सल्कका 
५. हकालिसकालिलै लखचसेकसो पकासपसोटर्य  सकाइजकसो फसोटसो २÷ २ पतरलत  
६. पसेनसनरकसो हकमका पसेनसन पट्टकाकसो पतरलतललिलप 

१०. घरजग्गका 
नकामसकारती

१. ममत्र सरतकार्य पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
२. ममतकसफाँगकसो नकातका पतरमकालणत पततरकसो पतरलतललिलप 
३. लनवसेरककसो नकागलरकतकाकसो पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
४. असशवण्डकाकसो हक स्थकालपत भएकसो अवस्थकामका असशवण्डका पततरकसो 
पतरलतललिलप 
५. ममतककसो नकाउफाँकका ज.न्धि.र.पतर. पपजकार्यकसो पतरलतललिलप 
६. चकालिस आ.व. मका मकालिपसोत कर ब सझकाएकसो रलसर 
७. हकवकालिकाहरकसो फसोटसो २÷२ पतरलत

३००।- ससोहती लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

११. आलथर्यक 
अवस्थका 
कमजसोर 
लसफकालरस, 
आलरवकासती 
जनजकातती रलितीत
लिगकाएतकसो 
लसफकालरस

१. लरत पपवर्यककसो लनवसेरन
२. सम्बलनन्धित व्रलकतकसो नका.पतर. पततरकसो पतरलतललिलप 
३. आवश्रक भएमका सजर्यलमन म सच सल्कका
४. सम्वलनन्धित जकालतगत सस्थकाकसो लसफकालरस

२००।- ककागजकात प सगसेमका त सरनत वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

१२. चकालरलततरक 
लसफकालरस

१. लरत प सवर्यककसो लनवसेरन
२. सम्बलनन्धित व्रलकतकसो नका.पतर. पततरकसो पतरलतललिलप 
३. आवश्रक भएमका सजर्यलमन म सच सल्कका

२००।- ससोहती लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

१३. जग्गका न्धिलन 
प सजकार्यमका फसोटसो 
टकाफाँस लसफकालरस

१. लनवसेरन
२. नगलरकतका पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
३. जग्गका न्धिलनकसो फसोटसो
४. जग्गका न्धिलन प सजकार्यकसो पतरलतललिलप 
५. चकालिस आ.व.कसो मकालिपसोत कर लतरसेकसो रलसर
६. सम्बलनन्धित वडका अध्रक्षिकसो लसफकालरस

५००।- ककागजकात प सगसेमका त सरनत वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

१४. घरबकाटसो 
लसफकालरस

१. लनवसेरन
२. सम्बलनन्धित वडका अध्रक्षिकसो लसफकालरस
३. जग्गका न्धिलनकसो नगलरकतका पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
४. जग्गका न्धिलन प सजकार्यकसो पतरलतललिलप 
५. चकालिस आ.व.कसो मकालिपसोत कर लतरसेकसो रलसर

५००।- ककागजकात प सगसेमका त सरनत वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

१५. घर ककारम 
लसफकालरस

१. लनवसेरन
२. जग्गका न्धिलनकसो नगलरकतका पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
३. जग्गका न्धिलन प सजकार्यकसो पतरलतललिलप 
४. चकालिस आ.व.कसो मकालिपसोत कर लतरसेकसो रलसर
५. घर लनमकार्यण सम्पनन पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 

५००।- पतरलकत ररका प सगसे लिगतलै वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

१६. आरशतरसोत 
पतरमकालणत

१. लनवसेरन
२. नगलरकतका पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
३. आर रसेलखनसे सम्झशौतका एवस अनर पतरमकालणत पतरमकाणहर

बकालषर्यक १० 
लिकाख सम्म र 
५००, बकालषर्यक
२० लिकाख 
सम्म र 
१०००, र 
३० लिकाख 
सम्म १५०० र
र ३०लिकाख 
भनरका मकाथती 
लसफकालरस गरकार्य
र २०००

वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

१७. लन  : शसल्क 
उपचकार

१. लनवसेरन
२. नगलरकतका पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
३. सम्बलनन्धित वडका अध्रक्षिकसो लसफकालरस

लननिःशसल्क वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

१८. लवलवन्धि 
लसफकालरस

१. मकालथ उल्लिसेलखत पतरशकासन शकाखकाबकाट गलरनसे लसफकालरस बकाहसेक अनर 
लवलवन्धि पतरककारकका लसफकालरस गरकार्य लवषरसफाँग सम्बलनन्धित आवश्रक ककागज 
पतरमकाण पसेश गनसर्यपनर्ने । 

१५०।- एक लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि



१९. जनम रतकार्य १. सपचकलिसे भरती पसेश गरसेकसो जनमरतकार्य अन सससचती २ फकारकाम ककालिसो मलसलिसे भरती
पसेश गनसर्य पनर्ने
२. नवजकात लशशसकसो आमका र बकाब सकसो सककलि नकागलरकतका पतरमकाण पततर
३. अस्पतकालि मका जनम भएककाकसो हकमका अस्पतकालिकसो जनम पतरमकाण सलहत 
ससचक ( ससचक हसन सकनसे एककाघरकका पलरवकार मध्रसेकका कस नलै सरस्र) कसो 
सककलि नकागरतीकतका
४. न.पका. बकालहरबकाट आएकसो व्रलकतकसो हकमका बसकाइसरकाई रतकार्यकसो पतरमकाण 
पततरकसो पतरलतललिलप 

३५ लरनलभततर 
लननिःशसल्क 
त्रस पलछि 
लबलिम्व शसल्क 
५०।–

ससोहती लरन स्थकानतीर 
पसलजककालन्धिककारती

स्थकानतीर 
पसलजककालन्धि
ककारती

२०. ममत्र स रतकार्य १. ससचकलिसे भरती पसेश गरसेकसो ममत्र स रतकार्य अनसससचती ३ फकारकाम ककालिसो मलसलिसे 
भरती पसेश गनसर्य पनर्ने
२. ममतककसो नका.पतर.पततर 
३. न.पका. बकालहरबकाट आएकसो हकमका बसकाइसकाई रतकार्य पतरमकाणपततर

३५ लरनलभततर 
लननिःशसल्क 
त्रस पलछि 
लबलिम्व शसल्क 
५०।–

ससोहती लरन स्थकानतीर 
पसलजककालन्धिककारती

स्थकानतीर 
पसलजककालन्धि
ककारती

२१. लववकाह रतकार्य १. पलत पत्नती र सवलैलिसे ससर सकत रूपमका सलहछिकाप गरसेकसो लववकाह रतकार्य अन सससचती ४ 
फकारकाम 
२. पलत पत्नती अलनवकारर्य उपलस्थत 
३. पलतकसो नकागलरकतका अलनवकारर्य पसेश गन सर्यपनर्ने (पत्नतीकसो लववकाह हसन स अगकावलै 
बनकाएकसो भए पसेश गनसर्यपनर्ने ) 
४. पत्नतीलिसे आफ्नसो लपतका वका अलभभकावककसो नकागलरकतका अलनवकारर्य पसेश गन सर्यपनर्ने

३५ लरनलभततर 
लननिःशसल्क 
त्रस पलछि 
लबलिम्व शसल्क 
५०।–

ससोहती लरन स्थकानतीर 
पसलजककालन्धिककारती

स्थकानतीर 
पसलजककालन्धि
ककारती

२२. बसकाई सरकाई 
रतकार्य

१. बसकाई सरती आएककाकसो हकमका बसकाई सरकाई रतकार्य अन सससचती ६ फकारकाम भरती 
पसेश गनसर्यपनर्ने (बसकाई सरकाई रतकार्य पतरमकाणपततर सलहत) 
२. वसकाई सरकाई गरती जकानसेकसो हकमका बसकाई सरकाई रतकार्य अन सससचती ६ फकारकाममका
परतीवकारकसो लबवरण खसलिकाई पसेश गनसर्यपनर्ने
३. घरमसलितीकसो नका.पतर.प. पततर 
४. आवश्रकतका अनससकार जग्गका न्धिनती पतरमकाण प सजकार्यकसो पतरलतललिलप

३५ लरनलभततर 
लननिःशसल्क 
त्रस पलछि 
लबलिम्व शसल्क 
१००।–

ससोहती लरन स्थकानतीर 
पसलजककालन्धिककारती

स्थकानतीर 
पसलजककालन्धि
ककारती

२३. सम्बनन्धि लवच्छिसेर १. सम्बलनन्धित व्रलकतलिसे भरती पसेश गरसेकसो सम्बनन्धि लवच्छिसेर अनसससचती ५ फकारकाम 
२. नकागलरकतकाकसो पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
३. अरकालित वकाट सम्वनन्धि लबच्छिसेख भएकसो फलै सलिकाकसो पतरलतललिलप

३५ लरनलभततर 
लननिःशसल्क 
त्रस पलछि 
लबलिम्व शसल्क 
५०।–

ससोहती लरन स्थकानतीर 
पसलजककालन्धिककारती

स्थकानतीर 
पसलजककालन्धि
ककारती

२४. चकार लकल्लिका 
पतरमकालणत

१. लनवसेरककसो नसेपकालिती नका.पतर. पततरकसो पतरलतललिलप 
२. जग्गका न्धिनती रतकार्य पतरमकाण पपजकार्यकसो पतरलतललिलप 
३. सम्बलनन्धित जग्गकाकसो पतरमकालणत नकसका 
४. चकालिस आ.व. कसो मकालिपसोत कर लतरसेकसो रलसर 
५. आवश्रक भएमका सजर्यलमन म सच सल्कका 

%)).– ससोहती लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

२५. लवदसत जडकान 
घरकारसती

१. लनवसेरन 
२. सम्बलनन्धित वडका अध्रक्षिकसो लसफकालरस
३. घर भएकसो स्थकानकसो ज.न्धि.पतर. पपजकार्यकसो पतरलतललिलप 
४. लनवसेरककसो नका.पतर. पततरकसो पतरलतललिलप 
५. घर नकसकापकास इजकाजत पततरकसो पतरलतललिलप 
६. चकालिस आ.व. कसो मकालिपसोत कर लतरसेकसो रलसर

२५०।- ससोहती लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

२६. लवदसत जडकान 
उदसोग

१. लनवसेरन 
२. सम्बलनन्धित वडका अध्रक्षिकसो लसफकालरस
३. घर भएकसो स्थकानकसो ज.न्धि.पतर. पपजकार्यकसो पतरलतललिलप 
४. लनवसेरककसो नका.पतर. पततरकसो पतरलतललिलप 
५. घर नकसकापकास इजकाजत पततरकसो पतरलतललिलप 
६. चकालिस आ.व. कसो मकालिपसोत कर लतरसेकसो रलसर 
७. जग्गका न्धिनतीससगकसो सम्झशौतका पततर 
८. उदसोग रतकार्यकसो पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप

१० हषर्यपकावर 
क्षिमतका सम्म र 
५०० , १० 
हषर्यपकावर भनरका 
मकालथकसो क्षिमतका
भए र १०००

ससोहती लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

२७. नकसका पकास  १  न.पका. लिसे उपलिब्न्धि गरकाएकसो नकसका पकास ररखकास्त फकारकाम 
२. जग्गका न्धिनती रतकार्य पतरमकाण पपजकार्यकसो पतरलतललिलप 
३. नकापती शकाखकाबकाट पतरमकालणत लकतका नकापती नकसका (ब्लिस लपतरनट) 
४. नकागलरकतका पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
५. नगरपकाललिककामका ससलचकम त कनसल्टसेनसती फमर्य दकारका भवन लनमकार्यण आचकार 
ससलहतका बमसोलजम तरकार भएकसो नकसका लडजकाइन 
६. चकालिस आ.व. कसो मकालिपसोत कर लतरसेकसो रलसर

न.पका.लिसे 
तसोकसे कसो रर 
रसेट अनसरप

रतकार्य पतरलकत ररका १ रसेखती 
७ , लरन त्रसपलछि १५ 
लरन मका पतरथम चरण 
पतरकम रका बमसोलजम नकसका
पकास

भस उपरसोग तथका 
भवन लनरमन 
शकाखका

ईलनजलनरर



२८. घर जग्गका 
मपल्रकाङ्कन 
बलैरसेलशक 
पतररसोजनकसो 
लिकागती

१. लनवसेरन 
२. सम्बलनन्धित वडका अध्रक्षिकसो लसफकालरस
३. नका.पतर. पततरकसो पतरलतललिलप 
४. घर नकसका पकास पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
५. लकतका नकापती नकसका (ब्लिस लपतरनट) 
६. जग्गका न्धिनती रतकार्य पतरमकाण पपजकार्यकसो पतरलतललिलप 
७. चकालिस आ.व. कसो मकालिपसोत कर लतरसेकसो रलसर 
८. सम्बलनन्धित व्रलकत स्वरस उपलस्थत हसन सपनर्ने 
९. आवश्रक भएमका सजर्यलमन म सच सलिकका

२० लिकाख 
भनरका कम 
भएमका पतरलत 
लिकाख 
र.७५।– र 
बढती भएमका 
पतरलत लिकाख 
र.१००।–

ससोहती लरन भस उपरसोग तथका 
भवन लनरमन 
शकाखका

ईलनजलनरर

२९. ककाठ आपपलतर्य  
लसफकालरस

१. सम्बलनन्धित व्रलकत वका ससस्थकाकसो लनवसेरन 
३. नकसका पकासकसो पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
४. नकागलरकतका पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप

५००।- ससोहती लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

३०. न्धिकारका जडकान 
लसफकालरस

१. लनवसेरन 
२. जग्गका न्धिनती रतकार्य पतरमकाण पपजकार्यकसो पतरलतललिलप 
३. नकागलरकतकाकसो पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
४. घर÷नकसका पकास इजकाजत पततरकसो पतरलतललिलप

२००।- ककागज प सगसेमका त सरनत वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

३१. सवकारती रतकार्य 
तथका नलवकरण

१. सवकारती न्धिनतीकसो लनवसेरन पततर 
२. सवकारतीकसो लवलि ब सककसो पतरलतललिलप 
३. सवकारती न्धिनतीकसो नकागलरकतका पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप

तसोलकएकसो 
स्वतीकम त रर, 
रसेट अनससकार

ससोहती लरन शहरती तथका 
प सबकार्यन्धिकार लबककास 
शकाखका

सम्बनन्धितीत 
शकाखका
पतरम सख

३२. उदसोग तथका 
व्रवसकार रतकार्य

१. व्रवसकालरक इजकाजतकसो लिकालग लनवसेरन पततर 
२. वडका अध्रक्षिकसो लसफकालरस र सजर्यलमन म सच सल्कका 
३. पकासपसोटर्य सकाइजकसो २ पतरलत फसोटसो 
४. नकागलरकतका पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
५. घर÷जलमन बहकालिमका ललिई व्रवसकार गनर्ने भए घर÷जलमन बहकालिमका 
ललिएकसो सम्झशौतका पततरकसो पतरलतललिलप 

तसोलकएकसो 
स्वतीकम त रर, 
रसेट अनससकार

ससोहती लरन सकामकालजक शकाखका 
पतरम सख

सम्बनन्धितीत 
शकाखका
पतरम सख

३३. सकामकालजक 
ससरक्षिका 
ककारर्यकत रम 
अनतगर्यत, ज्रसेष्ठ
नकागलरक, 
एकलि, 
अपकाङग, रललित
बकालिबकाललिककाकका 
लिकालग पलरचर 
पततर बनकाउन

१. नगरपकाललिकका बकाट पतरकाप्त लनवसेरन
२. सम्बलनन्धित व्रलकतकसो नका.पतर. पततरकसो पतरलतललिलप 
३. पकासपसोटर्य सकाईजकसो २ पतरलत फसोटसो 
४. नकातका पतरमकालणत पतरमकाण–पततर 
५. एकलि मलहलिकाकसो लिकालग पलतकसो ममत्र स रतकार्यकसो पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
६. अशकतकका लिकालग अशकततकाकसो पतरमकालणत ककागजकसो पतरलतललिलप 
 समकाज कल्रकाण अलन्धिकम त बकाट शतरसेणती करण गलरएकसो पलरचर पततर 
७. नकावकालिक भएमका जनम रतकार्य पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
हकवकालिकाकसो नकागरतीकतका पतरमकाण पततरकसो पतरलतललिलप 
सलहत १ पतरलत फसोटसो  

लननिःशसल्क रकम लनककासका भएपलछि सकामकालजक शकाखका स्थकानतीर 
पसलजककालन्धि
ककारती

३४. ससघ 
ससस्थका रतकार्य 
लसफकालरस

१. ससस्थकाकसो पतरस्तकालबत लवन्धिकान १ पतरलत 
२. ससस्थकाकसो लनणर्यर पतरलतललिपती १ पतरलत 
३. ससस्थकाकसो ककारर्य सलमलतकसो परकालन्धिककारतीहरूकसो १÷१ पतरलत 
नका.पतर.पततरकसो पतरलतललिलप 
४. सम्बलनन्धित वडका अध्रक्षिकसो लसफकालरस

तसोलकएकसो 
स्वतीकम त रर, 
रसेट अनससकार

एक लरन सकामकालजक शकाखका सकामकालजक 
शकाखका 
पतरम सख

३५. टसोलि लवककास 
ससस्थका

१. टसोलि लवककास ससस्थकाकसो बलैठक भसेलिकालिसे गरसेकसो लनणर्यर पतरलतललिलप 
२. टसोलि लवककास ससस्थकाकसो लवन्धिकान 
३. टसोलि लवककास ससस्थकाकसो लवन्धिकान परकालन्धिककारतीहरूकसो नकाम, ठसेगकानका, बलैठक 
लमलत, मकालसक बचत खसलिसेकसो लववरण (लनणर्यर पतरलतललिलप ) 
४ टसो.लव.स. कसो लिसेटर प्रकाडमका ससस्थका रतकार्य गलरपकाउफाँ भलन लिसेलखएकसो लनवसेरन 
ससस्थकाकसो छिकाप सलहतकसो पततर 
५. सम्बलनन्धित वडका अध्रक्षिकसो लसफकालरस

तसोलकएकसो 
स्वतीकम त रर, 
रसेट अनससकार

एक लरन सकामकालजक शकाखका सकामकालजक 
शकाखका 
पतरम सख

३६. नगरपकाललिकका 
ससग सम्वलनन्धित 
सपचनका पतरकालप्त

१. आवश्रक लववरण खसलिसेकसो लनवसेरन लननिःशसल्क तसरनत पतरशकासन शकाखका ससचनका 
अलन्धिककारती

३७. असगतरसेजतीमका 
लसफकालरस 
गनसर्यपरकार्य

१. उपरसर्यकत उल्लिसेलखत लसफकालरसहरू असगतरसेजती भकाषकामका गनसर्य परसेमका, उपरसर्यकत 
उल्लिसेलखत बमसोलजमकका ककागजकात पतरमकाण आलर उपलिब्न्धि गरकाउन पनर्ने

५००।- एक लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

३८. रसोजनका सम्झशौतका
एवस भ सकतकानती 
सम्बनन्धिमका

१. वडका भसेलिकाबकाट उपभसोकतका सलमलत गठनकसो लनणर्यरकसो पतरलतललिलप 
लनवसेरन 
२. नगरपकाललिककाकसो लस्वकम त रसोजनका
३. रसोजनका सम्झशौतका खकातका
४. उपभसोकतका सलमलतकसो बलैक खकातका

पतरलकत ररका प सरका भए 
लिगतलै

रसोजनका शकाखका , 
रकाजश्व तथका 
आलथर्यक 
पतरशकासन शकाखका 
शहरती प सबकार्यन्धिकार 

रसोजनका 
शकाखका
पतरम सख, 
सम्बलनन्धित 
पतरकालबलन्धिक 



५. नकापती लकतकाव, ककारर्य सम्पनन पतरलतवसेरन, अनसगमत तथका म सल्रकाङकन, 
खचर्यकसो लववरण, सकावर्यजलनक पलरक्षिणकसो लनणर्यरकसो पतरलतललिलप 
६. रकम भसकतकानती मकाग लनवसेरन
७. वडका सलमलतकसो लसफकालरस
८. लिकागत सहभकालगतकाकसो रसोजनकाकका लिकागती पतरकालवलन्धिक लिकागत अनसमकान 
अनससकार न.पका.कसो बबैंक खकातकामका रकम जम्मका गरसेकसो सककलि बबैंक भशौचर

लबककास,भसलम 
ब्रवस्थकापन तथका 
लनरमन शकाखका

शकाखका 
पतरम सख र 
आलथर्यक
आलथर्यक 
पतरशकासन
शकाखका

३९. रलैलबपतरकसोप, 
अपकाङ्ग,असहका
र पलरचरपततर 
र छिकाततरबमतती 
लसफकालरस

१ सम्बलनन्धित कसो लनबसेरन
२ पतरहरती म सच सल्कका अवश्रक भए सजर्यमतीन म सच सल्कका (रलैलबपतरकसोप कसो हकमका )
३ अपकाङ्ग पलरचर पततर , असहकार पतरमकाणतीत गनर्ने ककागजकात 

लननिःशसल्क ससोहती लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

४०. नकाबकालिक 
लसफकालरस

१ सम्बलनन्धित कसो लनबसेरन
२ उमसेर खसल्नसे जनम रतकार्य वका पतरमकाणतीत ककागजकात
३ तसोलकएकसो रस्तसर लतरसेकसो रलसर
४ अलभभकावक ककावकाससोतती न.पका.मका बससोबकास पतरमकाणतीत गनर्ने ककागजकात

१५०।- ससोहती लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

४१. लबन्धि सत जडकान 
नकामसकारती, 
ठकाउफाँसकारती 
(घरकारसती)

१ सम्बनन्धितीत कसो लनबसेरन 
२ लतरसो लतरसेकसो रलसर
३ चशौकतील्लिका पतरमकाणतीत
४ जग्गकान्धिनती पतरमकाण प सजकार्य वका जग्गका भकाडकामका ललिएकसो सम्झशौतका पततर

२५०।- ससोहती लरन वडका ककारकार्यलिर वडका 
अध्रक्षि

४२. बकालिकलिब 
आबदतका

१ सम्बलनन्धितकसो लनबसेरन
२ उमसेर खसल्नसे जनमरतकार्य वका पतरमकाणतीत ककागजकात
३ कलिबकसो बलैठककसो लनणर्यर पतरलतलितीलप
४ सम्बनन्धितीत वडकाकसो लसफकालरस
५ सम्बनन्धितीत लबदकालिर वका टसोलिलबककास ससस्थकाकसो लसफकालरस

लननिःशसल्क ससोहती लरन सकामकालजक शकाखका सकामकालजक 
शकाखका 
पतरम सख

४३. घ बगर्यकसो लनमकार्यण
ब्रवसकारतीकसो 
पतरमकाणपततर 
नलबकरण

१ सम्बनन्धितीत कसो लनबसेरन
२ कर चसकतकाकसो पतरमकाण पततर
३ अलन्धिल्लिसो बषर्य नलबकरण भएकसो ककागजकात
४ नगरपकालितीककालिसे तसोकसे  बमसोजतीम रस्त सर ब सझकाएकसो रलसर

३०००।- ससोहती लरन सकामकालजक शकाखका सकामकालजक 
शकाखका 
पतरम सख


